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DIRECTIVA DE GERENCIA No. 139-2016
l
Por medio de la cual se fija e! cronograma para el desarrollo de las
actividades relacionadas con el cierre contables en la Corporacion de
Abastos de Bogota $.A. CORABASTOS correspondiente a la vigen}cia fiscal
2016.

EL GERENTE GENERAL :
DE LA CORPORACION DE ABASTOS DE BOGOTA 8. A. |
“CORABASTOS” '

En ejercicio de sus facultades legales, estatutarias y .

CONSIDERANDO:

1. Que la actividad financiera econémica y social gue desermpefia cada I/Q\rea de la
Corporaciéon se debe ser consolidada y conciliada en finanzas, par% emitir el
Balance General mensual por la vigencia fiscal, a mas tardar el dia 12 del mes
siguiente.

;

t

2. Que las actividades que desarrolla cada una de las areas de ia Corporracién con
cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2016, deben quedar}definidas,
ejecutadas y/o reportadas durante dicha vigencia: siendo en corﬁsecuenoia
obligatorio para las oficinas que tienen a cargo solicitudes de dESponipilidades y
registros presupuestales, elaboracion de contratos por servicios y suministros,
certificaciones y framite de cuentas, legalizaciones de avances, reinj:tegros de
caja menor, entrada de almacén, e informes de recaudos, dar cumplimiento a fo
dispuesto en la presente Directiva.

}

3. Que a 31 de Diciembre de 2016, tados los registros contables, presu'puestales,
de tesoreria y cartera deben quedar contabilizados en su totalidad siendo en
consecuencia necesario la fijacion y cumplimiento del presenie cronograma vy
para que éste proposito se cumpla y se desarrolle en forma ordénada, sin

alteraciones en las operaciones y registros, debe programarse el Cit:arre de la

Vigencia Fiscal 2016. :

4. Con base en los considerandos que anleceden:

RESUELVE: F

ARTICULO PRIMERO: Fijar el cronograma para el desarrolio de las actividades
relacionadas con el cierre contables en la Corporacion de abastos de Bagota S.A.
CORABASTOS correspondiente a la vigencia fiscal 2016, asi:
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CIERRE DE PRESUPUESTQ: Para el cierre de la vigencia se expediran
disponibilidades y registios presupuestales hasta el dia 19 de Diciembre|de 2016.

En el caso de los servicios publicos, se deben tramitar por el valor estimado a
pagar en el mes de Diciembre, posteriormente se efectuaran los ajustes
necesarios. kn cuanto a la Caja Menor se debe tramitar la disponibilidad, y registrd
presupuestal por los valores a consumir hasta Diciembre 31 de 2016

A Gerencia, Secretaria General y Juridica, Oficina Juridica y a la Subgerencia
Administrativa y Financiera, se le remilira listado de las disponibilidades?sobre las
cuales 1

no se han solicitado registros, de las que presentan saldos o de las gue no han
presentado desde su solicitud pagos, con el fin de impartir instrucciones
necesarias para efectuar el cierre de Presupuesto 20186, confirmando los saldos,
ordenando el reintegro o juslificando el valor a pagar. |

CIERRE DE ALMACEN: El cierre de Entradas y Safidas de Almacén se‘iefecluaré
el dia 19 de Diciembre de 2016, los informes definitivos seran entregados a la
oficina de Finanzas haslta e! dia 21 de Diciembre de 2016. ‘

Es de aclarar, que durante el cierre y para coordinar el proceso de' toma de
Inventarios de todas las dependencias, no se aceptara ningGn tipo de trasiado o
movimiento de Inventario de muebles o elementos de trabajo. :

CIERRE DE CUENTAS DE CONTRATISTAS: Los Formularios de Tramite de
Cuentas y/o facturas o cuentas de cobio se haran fegar a la Subgerencia
Administrativa y Financiera y a la Secretaria General y Juridica segun co'r:responda
hasta el dia 9 de Diciembre de 2016 para que se inicie el tramite de catisacion de
las cuentas y sean entregadas en la oficina de Finanzas a mas tardar el 15 de
Diciembre de 2016, eslo incluye las cuentas por el mes de Diciembre del Fondo
de Empleados y Sindicato.

Los contratistas deberan presentar los Formularios de Tramile de Cuentas por la
vigencia ejecutada y por el término o saldo que quede de la orden u contrato,
hasta la fecha de su terminacian. !

CIERRE DE CUENTAS DE PROVEEDORES: Los Formularios de Tramite de
Cuentas y/o facturas o cuentas de cobro se haran llegar a la Subgerencia
Administrativa y Financiera y a la Secretaria General y Juridica segiin corresponda
hasta el dia 20 de Diciembre de 2016 para que se inicie el framite de causacion
de las cuentas y sean entregadas en la oficina de Finanzas a mas tardar el 21 de
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Socitedad de Uconowria Mixta Vinculada al Ministerio de A Tr'r’:'ullum
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Diciembre de 2016, esto incluye las cuentas por el mes de Diciembre del Fondo
de Empleados y Sindicato.

Para el cumplimiento en |a enlrega oportuna de las cuentas es necesario que se

haga una programaciéon de pagos que debe Hevar el Visto Bueno de la
Gerencia.

La Subgerencia Administrativa y Financiera informara a los PROVEEDORES
Y CONTRATISTAS, las fechas de corte y recepcidn de facturas con el lleno de

los requisitos necesarios, evitando tramites adicionales o cambios de
facturas.

CIERRE DE CAJA MENOR SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA:
El cierre se realizara el dia 16 de Diciembre de 2016, Para la legalizacion de la
Caja Menor a cargo de la Subgerencia Adminisirativa y Financiera, se deben
estimar los gaslos para el mes de Diciembre, solicitando el Registro, con el fin de
reintegrar el saldo de efeclivo a Caja General de Tesoreria y entregar la

legalizacion de la caja con todos los soportes a FFinanzas, el mismo dia.

CIERRE DE TESORERIA: El| cierre de la Caja Principal de Corabastos, se
realizara al medio dia del 29 de Diciembre de 2016

La Tesoreria y Control Interno, practicaran el cierre de operaciones con el arqueo
de Caja General.

Se efectuaran pagos a proveedores hasta el 26 de Diciembre de 2016. Debe
llamarse a todos los beneficiarios (incluyendo pago con cheque pendiente cierre
bancario), con el fin de concretar a quienes no reclaman los pagos y en caso de
Gue sea necesario y en cumplimiento de la normatividad tributaria se deben
realizar ias reversiones de transacciones de giro dejando la cuenta por pagar para
ser cancelada los primeros dias de la siguiente vigencia fiscal.

CIERRE DE NOMINA: Talento Humano, realizara el proceso correspondiente a la
nomina de la segunda quincena de Diciembre entre el 17 y 18 de Diciembre para
que se realice el tramite correspondiente vy se envie a Finanzas y Presupuesto el
dia 21 de Diciembre para la respectiva causacion; de igual forma sera entregada a
la oficina de Tesoreria el dia 22 de Diciembre para ser cancelada el dia 22 de
Diciembre de 2016.

El area de Talento Humano, entregara a la oficina de Finanzas el 5 de Enero de
2017, los siguientes informes con corte a Diciembre 31 de 2016;
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v Consolidado de Cesantlas

v" Consolidado de Vacaciones

v Consolidado Intereses

' Saldos Préstamos de Vivienda, Educacién y Calamidad

lgualmente realizard el trdmite de Paz y Salvo de la Seguridad Social y
Parafiscales.

El area de Finanzas, enviara cartas a las entidades donde la Corporacién posee
Inversiones con el fin de que le sea certificado el valor intrinseco de la accion, el

ndmero de acciones que se posee y la patticipacion de la Corporacion en dichas
entidades.

ARTICULO SEGUNDQO: Establecer como responsabilidad del jefe de cada area el
cumplimiento estricto del cronograma fijado en la presente Directiva.

ARTICULG TERCERO: Remilir copia de la presente Direcliva a todas las
dependencias de la Corporacién en cabeza de la Secretaria General, Oficina
Juridica, Subgerencias, y demas Areas para que todos sean instruidos en el
presente cronograma.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE. .

Dada en Bogota D. C., a los diecisiete {(17) dias del mes de Noviembre de 2016.

MAURICIO|JARTURO PARRA PARRA

Gerente General

&

Proyectd; Carmen Aslrid Galvis Beltran - Jefe de Finanzas. //"‘\ ' o
Reviso: Jaime Flechas Olalora — Subgerente Administrative y Financiero m
Revisad: Jairo Armando Paez Ricardo — Jefe de Planeaci6n, o
Revisd: Nelson Darlo Ramirez Rojas ~ Jefe de Jur(dica—@_




